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Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

09-100 Płońsk, ul. Wolności 8/10

tel. 0/23 662-29-54, 570-748-294,

                                                                     e-mail: sekretariat@poradniaplonsk.pl

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowiąca uzupełnienie Umowy nr …..Ż/2025. 

zawartej dnia  ……....  r. 

 pomiędzy:

…………………………………………………………………….
zwany w dalszej części umowy Przetwarzający 

reprezentowana przez: ……………………….……..

oraz

Powiat Płoński - Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Płońsku 
ul. Wolności 8/10, 09100 Płońsk NIP: 5671314900

zwanym dalej Administratorem
 w imieniu którego działa: Dyrektor– Ewa Długoszewska
(dalej łącznie jako: "Strony")

Mając na uwadze, że:

· Strony zawarły umowę nr …….…Ż/2025 ("Umowa Podstawowa"), w związku, z wykonywaniem, której Administrator powierzy Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym Umową;

· Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

· Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO.

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą, obowiązki i prawa administratora i przetwarzającego.

§ 1
Opis Przetwarzania
Przedmiot [art. 28 ust. 3 RODO] Na warunkach określonych niniejszą Umową oraz Umową Podstawową Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych Osobowych. 

Czas [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej.

Charakter i cel [art. 28 ust. 3 RODO] Charakter i cel przetwarzania wynikają z Umowy Podstawowej.

· Zleceniobiorca będzie wykonywał świadczenie na rzecz Zleceniodawcy z zakresu świadczenia usług wynikających z ,,Umowy Podstawowej”.

§ 2
Zakres przetwarzania danych
Rodzaj danych [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych ("Dane"):

· Dane zwykłe: imię, nazwisko, adres zamieszkania/zameldowania/korespondencyjny; numer PESEL/ lub inna formy komunikacji, , imię ojca, imię matki, data i miejsce urodzenia,

· dane wrażliwe: dane o stanie zdrowia(opinie, orzeczenia, zaświadczenia lekarskie, orzeczenia o niepełnosprawności);

Kategorie osób [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie Danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób:

a) uczestnicy „Programu Za Życiem”
§ 3
Oświadczenia i obowiązki Przetwarzającego

1. 
Przetwarzający oświadcza i zapewnia, że:

a)
będzie przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora – co dotyczy też przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub prawo polskie; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny;

b)
osoby upoważnione przez Przetwarzającego do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy;

c)
podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d)
umożliwia Administratorowi przestrzega warunków, o których mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO;

e)
biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO;

f)
uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO;

g)
po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo polskie nakazują przechowywanie danych osobowych;

h)
udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwia Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich.

2. 
W związku z obowiązkiem określonym w ust. 1 pkt b) Przetwarzający dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby, które:

a)
zostały upoważnione do przetwarzania danych osobowych, na podstawie pisemnego upoważnienia wydanego im przez Przetwarzającego;

b)
złożyły w formie pisemnej oświadczenie o zachowaniu w poufności powierzonych im danych osobowych.

3.
W związku z obowiązkiem określonym w ust. 1 pkt h) Przetwarzający niezwłocznie poinformuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO, innych przepisów Unii Europejskiej lub prawa polskiego o ochronie danych.

4.
Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania przekazanych mu przez Administratora danych osobowych w sposób zabezpieczający je przed udostępnieniem ich osobom do tego nieuprawnionym. Przetwarzający zobowiązany jest do zapobiegania zbieraniu przez osoby do tego nieuprawnione danych osobowych przekazanych Przetwarzającemu przez Administratora oraz zapobiegania ich niezgodnemu z prawem przetwarzaniu, nieuprawnionej ich zmianie, uszkodzeniu lub zniszczeniu.

5.
Przetwarzający oświadcza, iż dysponuje odpowiednimi środkami, w tym należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami obowiązującego prawa.

6. Przetwarzający jest zobowiązany do realizacji obowiązku informacyjnego zawartego w art. 13 RODO w imieniu Administratora i na rzecz Administratora. W celu realizacji w/w obowiązku informacyjnego Przetwarzający osobom, których dane dotyczą(pracownikom) klauzulę informacyjną implementują we własnej klauzuli informacyjnej.

§ 4

Podpowierzenie
1. Przetwarzający może powierzyć konkretne operacje przetwarzania Danych ("podpowierzenie") w drodze pisemnej umowy podpowierzenia ("Umowa Podpowierzenia") innym podmiotom przetwarzającym. ("Podprzetwarzający"), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Podprzetwarzającego przez Administratora lub braku sprzeciwu. 

2. Powierzenie przetwarzania Danych Podprzetwarzającym spoza Zaakceptowanych Podprzetwarzających wymaga uprzedniego zgłoszenia Administratorowi w celu umożliwienia wyrażenia sprzeciwu. 

3. Administrator może z uzasadnionych przyczyn zgłosić udokumentowany sprzeciw względem powierzenia Danych konkretnemu Podprzetwarzającemu. W razie zgłoszenia sprzeciwu Przetwarzający nie ma prawa powierzyć Danych Podprzetwarzającemu objętemu sprzeciwem, a jeżeli sprzeciw dotyczy aktualnego Podprzetwarzającego, musi niezwłocznie zakończyć podpowierzenie temu Podprzetwarzającemu. Wątpliwości co do zasadności sprzeciwu i ewentualnych negatywnych konsekwencji Przetwarzający zgłosi Administratorowi w czasie umożliwiającym zapewnienie ciągłości przetwarzania. 

§ 5

Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych
1. Zleceniobiorca oświadcza, że w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 24 godzin od wykrycia naruszenia, poinformuje o tym Zleceniodawcę. 

2. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1 musi co najmniej:

a) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;

b) zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji; 

c) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez Zleceniobiorcę w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków.

3. W celu realizacji obowiązków, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej, Zleceniobiorca jest zobowiązany do dokumentowania wszelkich okoliczności i zebrania wszelkich dowodów, które pomogą Zleceniodawcy wyjaśnić szczegóły naruszenia, w tym jego charakter, skalę, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane. 

§ 6
Kontrola

1. Administrator  ma prawo w okresie obowiązywania Umowy do przeprowadzenia kontroli, czy przetwarzanie przez Podmiot przetwarzający powierzonych danych osobowych jest zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy.

2. O chęci skorzystania z uprawnień kontrolnych, Administrator zobowiązany jest powiadomić Podmiot przetwarzający na co najmniej 7 Dni roboczych przed planowaną kontrolą.

3. Realizacja uprawnień kontrolnych nie może utrudniać bieżącej działalności Podmiotu przetwarzającego. 

4. Podczas kontroli Administrator zobowiązany będzie do poszanowania i stosowania się do polityki i regulaminów obowiązujących u Przetwarzającego w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy przez okres wskazany przez Przetwarzającego wszelkich informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Przetwarzającego oraz innych informacji poufnych go dotyczących, w których posiadanie wejdzie Administrator w związku z przeprowadzoną kontrolą.  

5. Przetwarzający zobowiązany jest również do umożliwienia przeprowadzenia przez właściwy organ administracji (Urząd Ochrony Danych Osobowych) kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych (powierzonych Przetwarzającemu do przetwarzania zgodnie z niniejszą Umową) z RODO
§ 7
Czas obowiązywania umowy
1. Umowa została zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej.
2. Przetwarzający po zakończeniu realizacji usług Umowy zobowiązany jest do niezwłocznego zwrotu powierzonych mu danych oraz do usunięcia wszystkich ich istniejących kopii, sporządzonych na potrzeby bieżącej pracy, bądź na wyraźne żądanie Administratora - dokonać usunięcia powierzonych danych osobowych, zamiast ich zwrotu, chyba, że przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych. Na każde życzenie Zleceniodawcy. Przetwarzający ma obowiązek przedstawić w terminie 14 dni pisemny protokół potwierdzający fakt zniszczenia danych osobowych.
3. Sposób zakończenia przetwarzania danych osobowych po sfinalizowaniu realizacji usług na rzecz Zleceniodawcy, opisany w niniejszym ustępie, Administrator powinien wskazać odpowiednio swoim Podwykonawcom, w przypadku Podpowierzenia. 
4. Czas trwania przetwarzania danych osobowych w imieniu Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę (oraz odpowiednio - Podwykonawców) trwa do dnia zrealizowania obowiązku zwrotu lub usunięcia danych, o którym mowa w zdaniu pierwszym.
§ 8

Zasady zachowania poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz 

danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowały zabezpieczenie powierzonych danych do przetwarzania  przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.
§ 9

Postanowienia końcowe 

1. Mając na uwadze, iż Umowa zawarta została w związku i w celu realizacji Umowy wykonawczej Podmiot przetwarzający potwierdza, iż kalkulacja wynagrodzenia należnego Podmiotowi przetwarzającemu na podstawie Umowy wykonawczej została dokonana przy uwzględnieniu zobowiązań Podmiotu przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy i zobowiązania określone w niniejszej Umowy zostaną wykonane przez Podmiot przetwarzający w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie wykonawczej.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Zgodną wolą Stron jest uregulowanie aktualnych warunków powierzenia przetwarzania danych osobowych. W momencie wejścia w życie niniejszej Umowy jej postanowienia zastępują wszelkie dotychczasowe ustalenia Stron, zawarte we wcześniejszej umowie lub umowach powierzenia.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

……………………………….………..




                    ……………………………………………………..

         za Zleceniodawcę 







za Wykonawcę 
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